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____________________, México a ____  de _________ de 20___. 
 
 
 
 

C. P.  ALICIA GILES VÁSQUEZ  
SECRETARIA DE FINANZAS DE LA ATAYACoBaEM 
P R E S E N T E 
 
 
Por medio de este conducto reciba un cordial saludo y aprovecho la ocasión para 
solicitarle un préstamo ordinario a * ___________ plazo,  por la cantidad de 
_____________________, de no existir ningún inconveniente anexo copia de los tres 
últimos recibos de pago de nómina y copia de credencial de elector. 
 
Sin más por el momento, quedo de usted para cualquier aclaración. 
 
 
 

 
A T E N T A M E N T E 

 
 

C. _________________________________ 
 

PLANTEL ___________________________ 
 

Clave de Trabajador____________________ 
 
 
 
 
* Corto plazo: a 6 meses (12 quincenas) 
* Mediano plazo: a 12 meses (24 quincenas) 

 
 


